SMERNICA OBCE PANICKE DRAVCE O VEREJNOM OBSTARAVANI

Obec Panické Dravce (d’alej len ,,verejny obstaravatel**) ako verejny obstaravatel’ v zmysle §
7 ods. 1 pism. b) zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (ZVO) vypracovala smernicu, ktorej
ucelom je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstardvania pri zadavani zékaziek.

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenie

1. Verejné obstaravanie (dalej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaja zakazky
na dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie
sluzieb, koncesia a stt’az navrhov.

2. Zékladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstardvatel’ uplatiiuje v
kazdej etape procesu verejného obstaravania si: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie
a nediskriminacia uchadzacov alebo zdujemcov, princip proporcionality, hospodarska
sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zdsad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov.

3. Smernica je urCena pre vsetkych zamestnancov obce Panické Dravce, veducich a
riaditel'ov prispevkovych a rozpoctovych organizécii, ktorych zriadovatelom je — (d’alej
len ,,zamestnanci®).

4. Povinnost aplikovat’ postup verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom obstaravani
sa vzt'ahuje na zadavanie zékaziek bez ohl'adu na zdroj finan¢nych prostriedkov (vlastné
zdroje, rozpocet obce, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne instittcie, Strukturalne
fondy EU).

5. Zamestnanci budu pri realizacii zaddvania zékaziek postupovat’ podl'a tejto smernice v
plnom rozsahu.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO
Zakazka vo verejnom obstardvani je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatemi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi
uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych

prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osdb,
ktora na trh dodava tovar, uskutoc¢nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani.
Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.
Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel' alebo obstaravatel
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uzavrel koncesni zmluvu podla tohto zakona.

SubdodavatePom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s uUspeSnym
uchadza¢om pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako
celku, ktory splita ekonomickut funkciu alebo technicku funkciu.

Ramcovou dohodou je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzaCmi na strane druhej; ramcova dohoda urcuje podmienky zaddvania
zakaziek pocas jej platnosti, najmé ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu
zékazky.

Pisomnou formou je akékol'vek vyjadrenie pozostavajice zo slov alebo ¢isiel, ktoré mozno
¢itat, reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informdacii prenasanych a
uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami st elektronické nastroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré si prendsané,
posielané a prijimané po vedeni, rddiovymi vlnami, optickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami.

Ziadostou o ucast je:

- Pisomna Ziadost’ o poskytnutie sit'aznych podkladov alebo koncesnej dokumentécie,
ak ide o verejnu sut'az, obchodnt verejnt sutaz alebo postup zadavania podlimitnej
zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska.

- Pisomna ziadost’ o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzsiu sut’az,
rokovacie konania, stitazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog.

- Predlozenie dokladov, ktorymi ziujemca preukazuje splnenie podmienok ucasti vo
verejnom obstaravani alebo predlozenie jednotného eurdpskeho dokumentu pre
verejné obstardvanie (d’alej len ,,jednotny eurdpsky dokument®), ak ide o uzsiu stt’az,
rokovacie konania, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialog.

Zivotnym cyklom su vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako
vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizécia, Uprava, udrzba, logistika,
Skolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia.

Vyskumom a vyvojom su vSetky Cinnosti zahfiiajuce zakladny vyskum, aplikovany vyskum
a experimentalny vyvoj; experimentdlny vyvoj moZe zahfflat' realizdciu zariadeni
demonstrujtcich vykon novej koncepcie alebo novej technologie v prislusSnom prostredi alebo
v reprezentativnom prostredi.

Inovaciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo procesu,
ktory moze zahfiiat’ aj vyrobny, stavebny alebo konstrukény proces, novi marketingova
metddu alebo novll organizacni metodu do podnikatel'skej praxe, organizaciu pracovného
prostredia alebo vonkajsich vztahov.

Znackou je akykol'vek dokument, osvedcenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, ze stavebné
prace, vyrobok, sluzba, proces alebo postup splita podmienky na udelenie znacky.



Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré
e nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
e su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven,
e su spravidla v podobe, v akej su doddvané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstaravatel’a a obstaravatel'a, doddvané, uskutocnované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Elektronicka aukcia je opakujlici sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych
prvkov ponuk.

Kvalifika¢ny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodéavatel'ov, ktory moze verejny
obstaravatel’ vytvorit’ v zmysle § 89 ZVO.

Clanok I11.
Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zdkon o verejnom
obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zdkazka:

a) Nadlimitna zakazka
- od 221 000 EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy €. 1 ZVO),
- od 750 000 EUR - ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1
ZVO0,
- 0od 5 548 000 EUR — ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

b) Podlimitna zakazka
I. Dodanie tovaru (okrem potravin) a poskytnutie sluzby (okrem sluzby podl'a
prilohy ¢. 1 ZVO) bezne dostupnych na trhu — elektronické trhovisko /ET/ §§
109 az 112:

- od 70 000 EUR — 221 000 EUR, ak ide o zékazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby.

Il. Dodanie tovaru (okrem potravin), poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie
stavebnych prac, ktoré nespadaji do predchadzajuceho zaradenia (nie bezna
dostupnost’ na trhu):

-§§ 113 a2z 116 ZVO

- 0d 70 000 EUR — 221 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla
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prilohy ¢. 1 ZVO),

- od 260 000 — 750 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla
prilohy ¢. 1 ZVO,- od 180 000 EUR — 5 548 000 EUR, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac.

C) Zakazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO

Dodanie tovaru (okrem potravin), poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych
prac

- 0d 5000 - 70 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy €. 1
ZV0),

- 0d 5000 - 260 000 EUR, ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy
¢.1ZVO,

-0d 5000 - 180 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit' spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut’ sa pouzitiu postupov zadavania zékazky podl'a ZVO.

2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zékaziek su:

a) verejna sut'az,

b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie),
d) inovativne partnerstvo,

e) sutazny dialog.

Uvedené postupy su popisané v §§ 66 az 99 ZVO.

3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach su popisané v §§ 100 az 107 ZVO.

4. Postup vo verejnom obstardvani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych je
popisany v §§ 109 az 112 ZVO.

5. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek nie beZzne dostupnych je
popisany v §§ 113 az 116 ZVO.

6. Postup pri obstaravani zékaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.

Clanok IV.
BeZna dostupnost’ na trhu

1. Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani podlimitnej zékazky urcit, ¢i sa jednad o
beznu dostupnost’. Verejny obstaravatel’ pri poskytovani sluzieb, tovarov a stavebnych prac
nie je povinny pouzit’ elektronickll aukciu.

2. Vzhl'adom na obsah vykladoveho stanoviska tradu pre verejné obstaravanie /d’alej len
UVO/ €. 2/2015 a €. 2/2017 st stavebné prace vzhl'adom na ich charakter, potrebu obhliadky
pre vypracovanie ponuky a Specifikaciu povazované za nie bezne dostupné.



3. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat’ z hladiska beznej dostupnosti
vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 a &. 2/2017 (najmi ¢o sa tyka
sluzieb intelektudlnej povahy), priom je potrebné pouzit formuldar UVO Test beZnej
dostupnosti.

4. Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat’ z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na
obsah vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zakazky nie
je mozné jednoznacne rozhodnut’, i tovar ma alebo nema charakter beznej dostupnosti; vtedy
je potrebné pouzit’ formular UVO Test beznej dostupnosti.

5. Test beznej dostupnosti je sucast’ou dokumentacie z verejného obstaravania.

Clanok V.
Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje podla §§ 108 az 116 ZVO. Pri
pouziti postupu podla § 108 ods. 1 pism. a) ZVO je mozné uzatvorit’ rdmcovi dohodu najviac
v trvani 1 roka, a nie je mozné zadat’ koncesiu.

1. Podlimitné zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a ndkupu tovarov a sluzieb, beZzne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym
stvisiacich Cinnosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktacnym
systémom je popisany v §§ 13 a 14 ZVO, av §§ 109 az 112 ZVO.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov a sluzieb je podrobne popisany v
Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v platnom zneni, ktoré st zverejnené na
stranke www.eks.sk.

Ak v postupe podla § 110 ZVO nebola predloZzend ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predlozenych ponuk nespiiia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze
povodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel
postupuje podla §§ 113 a 114 ZVO alebo podl'a § 117 ZVO v zavislosti od predpokladanej
hodnoty zdkazky a financ¢ného limitu podla § 5 ods. 3 pism. b), ¢), d) a f) ZVO, t.j. postupuje
ako pri nie bezne dostupnych zakazkach.

2. Podlimitné zakazky nie bezne dostupné bez vyuzitia elektronického trhoviska

Podla §§ 113 az 116 ZVO sa bude postupovat’ pri vSetkych nie bezne dostupnych zdkazkach,
ktorych predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od 70.000.- do 221.000.- €
bez DPH pri zakazkach na dodanie tovaru (okrem potravin) a poskytovanie sluzieb (okrem
sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO) a v rozmedzi od 180.000.- do 5.548.000.- € pri zakazkach na
uskutocnenie stavebnych prac.



Postup podlimitnej zdkazky je nasledovny:
§ 113 ZVO:

(1) Verejny obstaravatel’ vypracuje a posle UVO vyzvu na predkladanie ponuk elektronicky
vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle UVO.

(2) Vo vyzve na predkladanie pontk verejny obstaravatel’ uvedie najma

a) informacie tykajlce sa Casti, ak je zakazka rozdelena na samostatné Casti,

b) predpokladanti hodnotu, mnozstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb; predpokladant hodnotu uvedie vzdy, ak urci podmienky ucasti vo
véazbe na predpokladanu hodnotu alebo ak vyzaduje zdbezpeku,

€) podmienky ucasti, doklady, ktorymi ich mozno preukazat’ a podmienku podla § 40
ods. 6 pism. g) ZVO, ak sa uplatiuje,

d) informacie o pristupe k sut’aznym podkladom a k inej sprievodnej dokumentacii,

e) vyhradu podl'a § 108 ods. 2 ZVO, ak sa uplatiiuje,

f) kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,

g) informaciu, ¢i sa povol'uju variantné riesenia,

h) lehotu na predkladanie ponuk a adresu, na ktoru sa ponuky predkladaji,

i) datum, ¢as a miesto otvarania ponuk,

j) informaciu, ¢i sa pouZije elektronicka aukcia,

k) informaciu, ¢i sa vyzaduje predkladanie ponuk vo forme elektronického katalogu,
alebo aby ponuky obsahovali elektronicky katalog,

I) datum odoslania vyzvy na predkladanie pontk,

m) vySku zabezpeky, ak sa vyZaduje.

(3) UVO uverejni vyzvu na predkladanie poniik vo vestniku do troch pracovnych dni
odo dna jej odoslania. Datum odoslania preukazuje verejny obstaravatel’.

(4) Vo vyzve na predkladanie ponik, mozno osobné tidaje uvadzat’ v rozsahu:
a) meno a priezvisko,

b) adresa pobytu,

c¢) datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné ¢islo,

d) e-mailova adresa a telefonne ¢islo.

(5) Verejny obstaravatel’ vypracuje stitazné podklady podla § 42 ZVO a uverejni ich
spolu so sprievodnou dokumentéciou v profile v den uverejnenia vyzvy na predkladanie
pontk vo vestniku.

(6) Ak pristup k sutaznym podkladom alebo ich casti verejny obstaravatel nemoze
poskytnut’ podla odseku 5 z dovodu uvedeného

a) v § 20 ods. 7 ZVO, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie, Ze prislusny dokument
poskytne inak ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej moZzno poziadat’ o
tento dokument,

b) v § 22 ods. 4 ZVO, vo vyzve na predkladanie pontk uvedie opatrenia, ktoré vyzaduje
na ochranu dovernych informadcii a informaciu, ako mozno ziskat’ pristup k prisluSnému
dokumentu.

o (7) Vysvetlenie informécii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v
sutaznych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel



bezodkladne oznami vSetkym zdujemcom, najneskdr vSak tri pracovné dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu, Ze o vysvetlenie sa poziada
dostato¢ne vopred.

§ 114

»(1) Hospodarsky subjekt moze predbezne nahradit doklady wurcené verejnym
obstaravatelom na preukazanie splnenia podmienok ucasti jednotnym eurdpskym
dokumentom podla § 39 ZVO alebo &estnym vyhlasenim, v ktorom vyhlasi, Ze spiia
vSetky podmienky ucasti uréené verejnym obstaravatelom a poskytne verejnému
obstaravatel'ovi na poziadanie doklady, ktoré ¢estnym vyhlasenim nahradil. Hospodarsky
subjekt mdze v Cestnom vyhlaseni uviest’ aj informécie o dokladoch, ktoré su priamo a
bezodplatne pristupné v elektronickych databazach, vratane informacii potrebnych na
pristup do tychto databaz a informécie o dokladoch, ktoré verejnému obstaravatel'ovi
predlozil v inom verejnom obstaravani a su nadalej platné. Ak hospodarsky subjekt
pouzije Cestné vyhldsenie, verejny obstaravatel mdze na Ucely zabezpecenia riadneho
priebehu verejného obstardvania postupovat’ podla § 39 ods. 6. Verejny obstaravatel
postupuje podl'a § 39 ods. 7 a 8 ZVO, ak Cestné vyhlasenie obsahuje aj informécie podla
druhej vety.

(2) Uchadza¢ moze pri preukazovani finanéného a ekonomického postavenia a technicke;j
alebo odbornej spdsobilosti postupovat’ podl'a § 33 ods. 2 a3 a § 34 ods. 3 ZVO. Osoba,
ktorej zdroje alebo kapacity maja byt pouzité, musi preukdzat’ splnenie podmienok ucasti,
ktoré sa tykaju osobného postavenia v rozsahu ako uchadzac, okrem § 32 ods. 1 pism. e)
ZVO, ak ide o finan¢né¢ a ekonomické postavenie a nesmu u nej existovat dovody na
vylt¢enie podla § 40 ods. 6 pism. a) az h) a ods. 7 ZVO.

(3) Pri predkladani pontk sa postupuje podla § 49 ZVO. Verejny obstaravatel moze
vyzadovat’ predloZenie elektronickych katalogov podl'a § 50 ods. 1 a2 ZVO, pricom v
sut'aznych podkladoch uvedie potrebné informacie podl'a § 20 ods. 11 a 12 ZVO tykajuce
sa formatu kodovania, pouzitych elektronickych prostriedkov komunikacie, podmienok
technického pripojenia a Specifikacii katalogu.

(4) Ponuky sa otvarajii na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk.
Verejny obstardvatel alebo komisia na vyhodnotenie pontk, ak bola verejnym
obstaravatelom zriadena podl'a § 51 ZVO, postupuju pri otvarani ponik podla § 52 ods. 2
a3ZVo.

(5) Verejny obstaravatel' vyhodnocuje splnenie podmienok ucasti v stulade s vyzvou
na predkladanie ponuk, pricom postupuje podla § 40 ods. 4 az 14 ZVO. Vereny
obstaravatel’ vyluci z verejného obstaravania uchadzaca, ktory nepredlozil po pisomne;j
ziadosti doklady nahradené Cestnym vyhlasenim podl'a odseku 1 v urcenej lehote.

(6) Verejny obstaravatel a komisia na vyhodnotenie ponuk, ak bola verejnym
obstaravatelom zriadena podl'a § 51 ZVO, postupuji pri vyhodnocovani pontk podla §
53 ZVO0.

(7) Verejny obstaravatel' postupuje po vyhodnoteni pontk podla § 55 ZVO a pri
uzatvoreni zmluvy podl'a § 56 ZVO. Lehota na poskytnutie suc¢innosti podla § 56 ods. 8,
10 all ZVO nesmie byt kratSia ako pédt pracovnych dni. Lehota na poskytnutie



sucinnosti podl'a § 56 ods. 12 az 14 ZVO nesmie byt’ kratsia ako desat’ pracovnych dni.
Verejny obstaravatel’ méze vo vyzve na predkladanie ponuk uviest dlhSie lehoty podla
druhej a tretej vety.

(8) Verejny obstaravatel’ pri zruseni verejného obstaravania postupuje podl'a § 57 ods. 1
az 3 ZVO, pricom v informacii o vysledku verejného obstaravania uvedie, ¢i zadavanie
zakazky bude predmetom opitovného uverejnenia.

§ 114a

(1) Verejny obstaravatel moze uzavriet ramcovu dohodu. Pri zadavani zakazky na
zéklade ramcovej dohody sa postupuje podla § 83 ods. 2 az 9 ZVO.

(2) Verejny obstaravatel moze zadavat zakazky pouzitim podlimitného dynamického
nakupného systému, pricom postupuje podla § 58 az 61 ZVO. Na ucely zriadenia
podlimitného dynamického ndkupného systému verejny obstaravatel’ vypracuje a posle
UVO oznamenie podla § 116 ods. 1 ZVO. Verejny obstaravatel’ uréi podmienky t&asti
podla § 112 ods. 4 ZVO. Hospodarsky subjekt moZe predbezne nahradit’” doklady urcené
verejnym obstardvatelom na preukazanie splnenia podmienok ucasti podl'a § 114 ods. 1
Z\VO.

§115
Priame rokovacie konanie

(1) Verejny obstaravatel vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo
viacerych vybranych zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, ak
a) spliha najmenej jednu z podmienok uvedenych v § 81 pism. b), d) az h) ZVO,
b) v postupe podla § 112 az 114 ZVO nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani
jedna z predlozenych pontik bez vykonania podstatnych zmien nespiiia poziadavky uréené
verejnym obstaravatefom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nespiia
podmienky ucasti, a za predpokladu, ze povodné podmienky zaddvania zdkazky sa
podstatne nezmenia,
C) zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadava z ddvodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatel'om,
ktora nemohol predvidat’, a vzhl'adom na vzniknutd ¢asovu tiesenn nemozno postupovat
podla § 109 az 111 alebo § 112 az 114 ZVO alebo
d) ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo
porovnatelnych stavebnych prac alebo sluZieb realizovanych pdvodnym dodavatel'om
za predpokladu, Ze
1. su v sulade so zdkladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych
dodato¢nych stavebnych prac alebo sluzieb a podmienky ich zadania,
2. povodna zakazka bola zadavand postupom podla § 112 az 114 ZVO a
informacia o zadavani zdkazky priamym rokovacim konanim bola uZ sucastou
vyzvy na predkladanie pontk pri zaddvani povodnej zakazky,
3. predpokladana hodnota povodnej zakazky bola urcend podla § 6 ods. 2 pism.
a) ZVO a
4. opakovana zdkazka sa zadava do troch rokov od uzavretia pdvodnej zmluvy.

(2) Verejny obstaravatel moéze poziadat zaujemcu alebo zaujemcov o predloZenie
dokladov preukazujtcich splnenie podmienok ucasti podla § 32 az 36 ZVO.



(3) Na rokovanie sa vzt'ahuje povinnost’ podl'a § 82 ods. 3 ZVO.

(4) Verejny obstaravatel’ je povinny poslat UVO najneskdr pit pracovnych dni pred
dilom odoslania vyzvy na rokovanie oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania,
v ktorom uvedie najmi podmienku pouzitia podl'a odseku 1 a oddvodnenie jej splnenia;
ak ide o mimoriadnu udalost’ a obstaranie tovaru na komoditnej burze, poSle ozndmenie
pred uzavretim zmluvy.

§ 116

(1) Verejny obstaravatel’ vypracuje a pole UVO oznamenia pouzivané pri podlimitnych
zékazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska vo formate a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle UVO.

(2) Oznamenie o vysledku verejného obstaravania posle verejny obstaravatel

a) do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody alebo

b) bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom
vyzvy na predkladanie ponuk.

(3) Ak ide o0zmluvy uzavret¢ na zaklade ramcovej dohody alebo podlimitného
dynamického ndkupného systému verejny obstaravatel posSle oznamenia o vysledku
verejného obstaravania hromadne za kazdy kalendarny $tvrtrok do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka.

(4) Oznamenie o zmene zmluvy alebo ramcovej dohody podla § 18 ods. 1 pism. b) a c)
ZVO posle verejny obstaravatel’ do 14 dni po jej zmene.

(5) UVO uverejni oznamenia pouzivané pri podlimitnych zikazkich bez vyuzitia
elektronického trhoviska vo vestniku do troch pracovnych dni odo dia ich odoslania.
Détum odoslania preukazuje verejny obstaravatel’.

(6) V oznameniach pouzivanych pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia elektronického
trhoviska mozno osobné udaje uvadzat v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu,
datum narodenia, ak nebolo pridelené¢ identifika¢né Cislo, e-mailova adresa a telefonne
Cislo.

(7) UVO a verejny obstaravatel’ uverejituja v profile informécie a dokumenty podl'a § 64
Z\VO0.

Clinok VL.
Ziakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstardvatel pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozené ndklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel’ vyzval na
predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov za ucelom zadania zékazky je povinny
zabezpeCit' dodrzanie principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminéacie. Verejny



obstaravatel’ je povinny postupovat’ v stlade s principom transparentnosti a zdokumentovat’
cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony boli preskimatel'né bez ohl'adu na
pouzité prostriedky komunikécie.

2. Pri zadéavani zékaziek s nizkou hodnotou sa nepouziji ustanovenia § 4, § 20, § 24 a § 25
ods. 3 ZVO.

3. Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108
ods. 2 ZVO.

4. Verejny obstaravatel’ pri zadadvani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat’ podla §
109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

5. Ak nejde o postup podla odseku 4, verejny obstardvatel nesmie uzavriet zmluvu
s uchadzadom, ktory nespiita podmienky Gdasti podla § 32 ods. 1 pism. ) a f) ZVO alebo ak
u neho existuje dovod na vylacenie podl'a § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Ustanovenie § 11 ZVO
tymto nie je dotknuté.

6. Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré¢ zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie najmi hodnotu zakazky,
predmet zédkazky a identifikdciu dodavatel’a.

7. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy.

8. Verejny obstaravatel’ eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovéva ich pocas desiatich
rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

6. Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek podla § 117 ZVO

Verejny obstaravatel' urCuje jednotlivé kritéria stvisiace s predmetom zékazky tak, aby
vyjadrovali vzt'ah uZitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatel'a pre
obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin st nasledovné kritéria:

Osobné dobré sktisenosti s dodavatel'om

Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a
Vzdialenost’ sidla prevadzky dodéavatela

Miesto prevadzky (podpora regiondlnej zamestnanosti)
Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

Kvalita a Cerstvost’ potravin

Akciové ceny

Termin doddvania tovaru

Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

vwe

predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah uZitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom
kritériami vyberu zhotovitel'a pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:

e (sobné dobré skuisenosti so zhotovitel'om
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¢ Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a
e Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
e Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)

e Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu zékazky.

Vyber uchadzata a oddvodnenie vyberu uspesného uchadzaca pri zadavani zakaziek s
nizkymi hodnotami.

1) Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat’ predmet zakazky.

2) Spdsobom na preukdzanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname
(postacuje aj neoverena fotokopia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk,

www.zrst.sk, prislusna profesijnd alebo stavovska komora alebo zdruzenie).

3) Vybrany uchddza¢ nesmie mat’ evidované zavizky po lehote splatnosti voci
Obstaravatel'ovi.

4) Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.
5) Ak sa ponuky vyhodnocuji na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny
obstaravatel' ur¢i jednotlivé kritérid suvisiace s predmetom zékazky a pravidla uplatnenia

kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii.

Kritériom na vyhodnotenie pontk podla § 44 ods. 12 ZVO nesmie byt dizka zaruky, podiel
subdodavok a instituty zabezpecujuce zmluvné plnenie.

Clanok VIII.
Zadavania zakaziek financovanych z nenavratnych finanénych prispevkov
Nendvratné financné prispevky Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré
boli ziskané nenavratné finan¢né prispevky musi prebiehat’ v stilade so zakonom o verejnom

obstaravani a podl'a metodiky, pokynov poskytovatel'a NFP. V pripade, Ze poskytovatel’ nema
ur¢ent metodiku, postupuje sa podl'a tejto internej smernice.
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Clanok VIIL
Zodpovednosti v procese verejného obstaravania
Pravomoc a zodpovednost’ referenta pre verejné obstaravanie
1) Referent pre verejné obstaravanie:

a) Na zaklade schvaleného rozpoctu obce a jeho priebeznych uprav a podkladov od vedtcich
prispevkovych a rozpoc¢tovych organizacii obce Panické Dravce, pripravuje a aktualizuje plan
verejného obstaravania na prisluSny kalendarny rok, resp. prislusné planovacie obdobie.
Veduci jednotlivych prispevkovych a rozpoctovych organizacii obce Panické Dravce
predkladaju vzdy zaciatkom roka prostrednictvom elektronickych prostriedkov referentovi pre
verejné obstaravanie navrh planu verejného obstardvania na prislusny rok, ktory sa planuje
realizovat’. Tento navrh sa predklada do 30 dni po schvéleni rozpoctu alebo zmeny rozpoctu.

b) Administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstaravania
mesta.

¢) Zabezpecuje administrativny styk ,,verejn¢ho obstaravatel'a — obce .Panické Dravce® (d’alej
len ,,0bec*) s Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstardvanie, ¢im sa rozumie
spracovanie a zaslanie ozndmeni o vyhldseni postupov verejného obstaravania, oznameni o
vysledku verejného obstaravania, prislusnych sprav v zmysle ustanoveni zékona o verejnom
obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.

d) Vedie evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstardvania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek a zadavanie zdkaziek s nizkymi hodnotami.

e) Zabezpecuje archivaciu ukoncenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zaddvania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek a zaddvania zdkaziek s nizkymi hodnotami.

f) Predklada ro¢nu spravu o stave verejného obstaravania.

Pravomoc a zodpovednost’ ostatnych zucastnenych stran - Vedlci prispevkovych a
rozpoctovych organizacii obce

a) predkladaji vzdy zaciatkom roka prostrednictvom elektronickych prostriedkov
referentovi pre verejné obstaravanie navrh planu verejného obstaravania na prislusny
rok, ktory sa planuje realizovat’. Tento navrh sa predklada do 30 dni po schvéleni
rozpoctu alebo zmeny rozpoctu,

b) zodpovedaji za spravnost’ zadefinovania opisu predmetu zakazky, podmienok ucasti,
navrhu zmluvy alebo rdmcovej dohody a kritérii na vyhodnotenie ponuk, uvedenych
v sutaznych podkladoch, a v ozndmeni o vyhldseni verejného obstaravania resp. vyzve
na predkladanie pontk, spravnost vecného obsahu vysvetlenia informacii
nevyhnutnych na predlozenie ponuky a splnenia podmienok tcasti,

C) poskytuju stcinnost pri priprave, uskuto¢novani a ukonceni procesu verejného
obstaravania,

d) poskytuji podklady nevyhnutné na splnenie si informacnych povinnosti suvisiacich
S procesom verejného obstaravania a plnenia zmluvnych dojednani.
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Clanok IX.
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia
1) Smernica je zévdzna pre vSetkych zamestnancov obce Panické Dravce, veducich a
riaditel'ov prispevkovych a rozpo¢tovych organizacii, ktorych zriadovatel'om je obec Panické
Dravce.

2) Kontrolu dodrziavania smernice vykonava ttvar hlavného kontrolora obce Panické Dravce.

3) Zékazky, ktorych zadanie bolo odoslané¢ na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do
06. 06. 2019, sa dokoncia podl'a platnych predpisov v stlade s prechodnymi ustanoveniami

4) Téato smernica nadobuda uc¢innost’ dia: 06. 06. 2019

5) Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa straca platnost’ smernica z roku 2013.

Atilla Papp
starosta obce
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