Vzor

OBEC PANICKE DRAVCE

Smernica ¢. 1/2024 o zabezpeéeni autoprevadzky

V subjekte verejnej spravy

Clanok 1
Zodpovednost’ za autoprevadzku

Za organizaciu a riadenie autoprevadzky v ramci subjektu verejnej spravy Obce Panické
Dravce a organiza¢nych zloziek Obecného uradu (d’alej len urad) zodpoveda v ramci svojej

posobnosti Statutar ,starosta obce.
Clanok 2
Sposob zabezpeéenia prepravy

Preprava 0s6b a materialu sa zabezpecuje sluzobnymi motorovymi vozidlami aradu (d’alej len
»SMV®), vozidlami externych prepravcov a v mimoriadnych pripadoch aj stkromnymi

motorovymi vozidlami.
Clanok 3
Clenenie SMV podra opravnenia

(1) SMV z hradiska opravnenia prikazu st referentské/sluzobné.

(2) Referentské SMV bez vodica moézu pouzivat’ zamestnanci aradu len na pracovné cesty s
cielom plnenia sluzobnych a pracovnych tloh na izemi Slovenskej republiky a v zahranici, a

to na zaklade ,,Zmluvy o pouzivani SMV* uvedenej v prilohe ¢. 1.
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Clanok 4
Referentské SMV
(1) Referentské SMV sa prednostne prideluje zamestnancovi uradu na zabezpecenie
pravidelnych prepravnych potrieb uradu.

(2) Referentské SMV moze pouzivat pracovnik uradu ako vodic na zabezpecenie nepravidelnej
a neplanovanej prepravy. Pouzitie referentského SMV bez vodica schval'uje Statutar — starosta

obce.

(3) Pracovnik moze pouzit’ referentské SMV ako vodi¢ na zaklade ,,Zmluvy o pouzivani SMV*
podl'a prilohy ¢. 1. Pred uzatvorenim tejto zmluvy zamestnanec musi:

a) byt drzitefom vodi¢ského preukazu pozadovanej skupiny a tiez

b) absolvovat’ preskolenie a preskusanie vodi¢ov podl'a osobitného predpisu raz za dva

roky.

(4) Vodic referentského SMV prebera a odovzdava vozidlo poverenému zamestnancovi tradu
formou ,,Protokolu o odovzdani a prevzati SMV* podl'a prilohy k tejto smernici a na zaklade
schvalene;j ,,Ziadanky na prepravu. V pripade potreby vodi¢ preberie platobni kartu na nakup
pohonnych latok a maziv (dalej len ,,PHL*). Vodi¢ je povinny viest' ,,Zaznam o prevadzke
SMV* podra prilohy k tejto smernici.

(5) Zamestnanci st povinni vyuzivat' prepravu referentskym SMV efektivne a ekonomicky.

Pouzivanie referentského SMV na sakromné ucely je zakazané.
(6) Vedenie referentskych SMV rodinnymi prislusnikmi zamestnancov je zakazané.

(7) Statutar méZe povolit’ v rAmci svojej posobnosti uzatvorenie dohody o pouzivani SMV na
sukromné ucely, a to vylu¢ne pisomnou formou. Takéto poskytnutie SMV na sikromné ucely

sa definuje ako nepeniazny prijem zamestnanca (pozn.: vzor dohody je uvedeny v prilohe €. 6)
Clanok 5
Vedenie evidencie o autoprevadzke
(1) ,,Ziadanka na prepravu“ sa predklad4 najneskor def pred pracovnou cestou.

(2) ,,Ziadanka na prepravu“ je su¢asne prikazom na jazdu a musi byt vyplnena takto:

a) Do rubriky Menda cestujucich ziadatel' uvedie mena vsetkych cestujucich, ktori sa

pozadovanej prepravy zacastnia.
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b) V rubrike Odkial’ — kam ziadatel’ uvedie vychodiskové a kone¢né miesto pozadovanej
prepravy.
¢) Rubrika Ucel jazdy musi jednoznagne vyjadrovat’ zrejmy a overitelny ucel prepravy,

nestac¢i uviest’ len ,,Sluzobne*.

d) V rubrike Prikaz na jazdu vypliuje riaditel’ meno vodica, druh SMV a jeho evidencné
gislo (SPZ), dalej svojim podpisom potvrdzuje, ze SMV spiia poziadavky zakona ¢.
106/2018 Z. z. o prevadzke vozidiel v cestnej premavke a ze vodi¢ je odborne i

zdravotne sposobily na bezpe¢né vedenie SMV.

(3) Veducim zamestnancom/zamestnancom organiza¢nych zloziek schvaluje Ziadost' na

pouzitie SMV starosta obce.

(4) Schvalenu ,,Ziadanku na prepravu* na pouZitie referentského SMV pracovnik predklada pri
preberani SMV. Po ukonceni prepravy a odovzdani SMV ju odovzda spolu s vyaétovanim

cestovného prikazu zodpovednému zamestnancovi spolu so zakladnou finan¢nou kontrolou.

(5) Vodic referentského SMV je povinny priebezne viest’ evidenciu o kazdej jazde v ,,Zazname
0 prevadzke vozidla“ podl'a prilohy ¢. 4, a to v celom predpisanom rozsahu. Jednotlivé jazdy
musia byt’ v ,,Zazname o prevadzke vozidla“ rozpisané tak, aby bol jasny ciel’ a ¢as vykonania
cesty, t.j. presna hodina a minuta ¢asu odchodu, ¢asu zastavenia a ¢asu prichodu do ciela.
,Zaznam o prevadzke vozidla®“ moéze byt nahradeny dokladom o pohybe SMV, ktory aradu

poskytne poistovatel SMV.

(6) ,,Zaznam o prevadzke vozidla“ sa uzatvara vzdy ku diiu ukoncenia jazdy a odovzdania SMV
a vzdy k poslednému pracovnému diu v mesiaci aj v tom pripade, ak je SMV napr. na
zahranicnej pracovnej ceste na rozhrani dvoch mesiacov. Pri takejto pracovnej ceste je potrebné

na novy mesiac vystavit' novi ,,Ziadanku na prepravu®.

(7) Vodici pridelenych referentskych SMV su povinni do tretieho pracovného dna v mesiaci
odovzdat' za predchadzajuci mesiac vyplnené vsetky pisomnosti: ,,Ziadanky na prepravu*,
,,Zaznamy o prevadzke vozidla“, doklady o nakupoch PHL a vyplneny formular ,,Vyaétovanie
spotreby PHL*“ — podr'a prilohovej ¢asti k tejto smernici.

Clanok 6
Nakup a normy spotreby PHL
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(1) Nakup PHL do SMV sa realizuje vyhradne bezhotovostne platobnou kartou aradu. V
nevyhnutnom pripade mozno nakup PHL uhradit’ aj v hotovosti, pri¢om sa reSpektuje Smernica
0 obehu uctovnych dokladov 1/2024.

(2) Normy spotreby PHL SMV schval'uje starosta obce . Pri stanoveni normy spotreby PHL
SMV sa vychadza z udajov uvedenych v osvedéeni o evidencii alebo v technickom preukaze

SMV. Za dodrzanie normy spotreby PHL zodpoveda vodi¢ SMV.
Clanok 7
Pouzitie taxi sluzby, prostriedkov verejnej hromadnej prepravy

r

a suikromnych vozidiel na sluzobné ucely

(1) V mimoriadnych pripadoch, ak nie je mozné pouzit referentské SMV, moze zamestnanec
poziadat' o pouzitie taxi sluzby, prostriedku verejnej hromadnej dopravy alebo sukromného
motorového vozidla na prepravu do/z miesta plnenia pracovnych povinnosti do/z miesta
bydliska. Naklady na pouzitie taxi sluzby alebo verejnej hromadnej dopravy buda
zamestnancovi uhradené na zaklade ziadosti schvalenej starostom obce a predlozeného dokladu

o0 uhrade prepravy.

(2) Pouzitie sukromného motorového vozidla zamestnancom uradu na sluzobné ucely
schval'uje vzdy starosta obce . Sukromné vozidlo pouzité na sluzobné ucely musi byt havarijne

poistené a K tejto stvislosti ma byt’ spracovana zmluva.
Clanok 8
Parkovanie a garazovanie SMV

(1) SMV mimo prevadzky musia byt zaparkované v garazi Obecného turadu alebo na

vyhradenych parkovacich miestach, a to na adrese trvalého bydliska starostu obce.

(2) Pocas pracovnych ciest musia byt SMV zaparkované na zabezpecéenych, resp. vyhradenych

parkoviskach/parkovacich miestach.
Clanok 9
Zasady bezpeénosti prace v autoprevadzke

(1) Zasady bezpecnosti prace pri prevadzke cestnych motorovych vozidiel su upravené v

osobitnom zakone a v suvisiacich pravnych predpisoch.
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(2) Zamestnanci, ktori maja v pracovnej naplni vedenie motorového vozidla, sa podrobuja

pravidelnym lekarskym prehliadkam a psychologickym vysetreniam podla osobitného zakona.

(3) Zamestnanci uradu su pri pouzivani a riadeni SMV povinni dodrziavat’ zasady bezpec¢nosti
prace pri prevadzke cestnych motorovych vozidiel. Pri dlhodobom vedeni SMV sa vodici

povinni dodrziavat’ prestavky stanovené v prislusnych pravnych predpisoch.
Clanok 10
Nakladanie s prebytoénymi a neupotrebitePnymi SMV,
vyrad’ovanie a nakup SMV
(1) Pri nakladani s prebytocnymi a neupotrebitelnymi SMV sa postupuje Vv

zmysle novelizovaného zakona ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci a prislusného vnatorného

predpisu Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce Panické Dravce.

(2) Nakup SMV sa riadi potrebami uradu a tiez zakonom o verejnom obstaravani a vyskou

schvaleného finan¢ného limitu podl'a Smernice obce Panické Dravce o verejnom obstaravani.

Clanok 11

Dopravné nehody
(1) Povinnosti ucastnikov dopravnej nehody upravujua prislusné pravne predpisy. V pripade
poskodenia SMV je jeho vodi¢ povinny:
a) privolat’ policiu a st¢asne na mieste nehody vyplnit’ tlac¢ivo poistovne ,,Zdznam o
dopravnej nehode*,

b) o dopravnej nehode neodkladne informovat’ starostu obce alebo jeho zastupcu.

(3) V pripade kradeze SMV vodi¢ musi neodkladne privolat’ policiu a informovat’ starostu obce

alebo jeho zastupcu (spravidla telefonicky) bezodkladne.

(4) V pripade poskodenia/kradeze SMV 1urad zabezpeci d’alsie ukony spojené s jeho opravou,
likvidaciou poistnej udalosti v poistovni a vyriesenim zodpovednosti za skodu v urcenej

skodovej komisii (urcuje ju Statutar)
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Clanok 12

Zavere¢né ustanovenia a a¢innost’ smernice

(1) Tato Smernica je platna pre vSetkych zamestnancov. Jej Gpravy sa realizuju dodatkom.

(2) Prilohova cast upravuje ziadanku na prepravu, zmluvu 0 pouziti SMV, protokol

0 odovzdani, knihu jazd a dohodu na sikromné ucely.

(3) Utinnost smernice je stanovena od 6.jiina 2024

V Panickych Dravciach, dita 6.6.2024
Statutarny organ

Atilla Papp - starosta obce



